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Podstawa prawna: 

1. Rozporządzenie MEN z dnia 11sierpnia 2018 r. w sprawie organizacji roku 

szkolnego. 

2. Rozporządzenie MEN z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie szczegółowej 

organizacji publicznych szkół i publicznych przedszkoli. 

3. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe. 

4. Ustawa o ochronie małoletnich z 15 lutego 2024 r. 

5. Ustawa z dn. 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych 

                                                             

§ 1 

Postanowienia ogólne 

 

1. Świetlica stanowi integralną część szkoły i realizuje cele i zadania przyjęte           

w planie wychowawczym i profilaktycznym szkoły, Statucie Szkoły, rocznym 

planie pracy świetlicy ze szczególnym uwzględnieniem zadań opiekuńczych         

i wychowawczych. 

2. Celem działalności świetlicy jest zapewnienie uczniom bezpieczeństwa i opieki 

przed i po zajęciach edukacyjnych realizowanych zgodnie z tygodniowym 

planem lekcji. 

3. Zadania świetlicy realizowane są w oparciu o roczny plan pracy świetlicy 

opracowywany  przez wychowawców świetlicy i zatwierdzany przez dyrektora 

szkoły. Podlega zmianom zgodnie z przepisami prawa. 

4. Nadzór pedagogiczny nad pracą świetlicy sprawuje  dyrektor szkoły. 

5. Pracownikami świetlicy szkolnej są nauczyciele – wychowawcy. 

 

 

§ 2 

 

Cele i zadania świetlicy 

1. Nauczyciele świetlicy zapewniają uczniom: 

• zorganizowaną opiekę wychowawczą , 

• warunki do wypoczynku, nauki własnej, zabawy, 

• inspirują do wielokierunkowej aktywności poznawczej, 

• organizują możliwości aktywności ruchowej, 
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• wspierają rozwój zainteresowań i uzdolnień  artystycznych uczniów, 

• wspierają nabywanie kompetencji społecznych  ze szczególnym 

uwzględnieniem funkcjonowania w grupie ,prawidłowych relacji 

interpersonalnych, umiejętności komunikacyjnych, umiejętności 

konstruktywnego rozwiązywania problemów, pełnienia różnych ról 

społecznych, 

• wzmacniają właściwe wzorce kultury osobistej, 

• pomagają w odkrywaniu i rozwijaniu mocnych stron uczniów, 

• pomagają w wyrównywaniu deficytów uczniów,  

• wdrażają i rozpowszechniają zdrowy styl życia,  

• współpracują ze specjalistami, nauczycielami i rodzicami. 

2. Do zadań świetlicy należy:  

• organizowanie opieki wychowawczej, wypoczynku i zabawy, 

• organizowanie pomocy w nauce, tworzenie warunków do nauki 

własnej,  

• wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów,  

• organizowanie gier i zabaw ruchowych, mających na celu prawidłowy 

rozwój fizyczny,  

• odkrywanie i rozwijanie zainteresowań,  

• tworzenie warunków do uczestnictwa w kulturze, organizowanie 

kulturalnych rozrywek, kształcenie nawyków kulturalnego życia 

codziennego,  

• upowszechnianie zasad kultury zdrowotnej, kształtowanie nawyków 

higieny i czystości oraz dbałości o zachowanie zdrowia, 

• kształtowanie nawyków kulturalnego życia codziennego, 

• rozwijanie samodzielności i aktywności , 

• rozwijanie postaw asertywnych,  

• opieka w stołówce szkolnej podczas spożywania obiadów, 

• współpraca z rodzicami i nauczycielami dzieci uczęszczających do 

świetlicy szkolnej, a także współpraca ze specjalistami szkolnymi, 

 

 

§ 3 

 

Założenia organizacyjne 

 

1. Uczniowie mogą korzystać z opieki świetlicy szkolnej w godzinach od 7.00. do 

17.00. codziennie w dniach, w których odbywają się zajęcia dydaktyczne               
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w szkole i w dni wolne od zajęć dydaktycznych, określonych w kalendarzu roku 

szkolnego zgodnie z rozporządzeniem MEN z 11 sierpnia 2018 r. w sprawie 

organizacji roku szkolnego. 

2. Zapisy uczniów na świetlicę są dokonywane na podstawie kart ZAPISU 

DZIECKA DO ŚWIETLICY SZKOLNEJ, które wypełniają rodzice (dokument jest 

dostępny na stronie szkoły lub w formie druku w świetlicy szkolnej). 

3. Karta zapisu dziecka zawiera podstawowe dane dotyczące: 

• Imienia i nazwiska ucznia, daty urodzenia, klasy,   

• informacje o odbiorze dziecka ze świetlicy szkolnej: imiona i nazwiska stopień 

pokrewieństwa,  osób upoważnionych do odbioru dziecka, telefony 

kontaktowe, 

• oświadczenie rodziców o zgodzie na samodzielny powrót dziecka do domu 

(poza informacją na karcie zapisu, rodzice wypełniają odrębny dokument 

uszczegóławiający wyrażoną zgodę), 

• informację o stanie zdrowia dziecka, 

• zasadach informowania nauczycieli świetlicy o zaistniałych wyjątkowych 

okolicznościach odbioru dziecka przez osoby nie wymienione w karcie 

zgłoszenia dziecka, 

• informację Administratora o przetwarzaniu danych osobowych, 

• dane zawarte w zgłoszeniu rodzice poświadczają podpisem. 

4. Świetlica zapewnia opiekę uczniom zwolnionym z lekcji religii, lub innych zajęć, 

w okolicznościach odwołania zajęć. Uczniów tych obowiązują prawa                        

i obowiązki ucznia uczęszczającego do świetlicy określone w Statucie Szkoły      

i Regulaminie świetlicy szkolnej. Uczniowie mają obowiązek respektowania 

uwag nauczycieli świetlicy. 

5. Uczniowie przebywający w świetlicy zobowiązani są do przestrzegania 

kontraktu świetlicowego, zawartego pomiędzy wychowawcami a uczniami            

i eksponowanego w widocznym miejscu. 

6. Uczniowie przychodzący do świetlicy w danym dniu zgłaszają swoją obecność 

dyżurującemu nauczycielowi, który dokonuje właściwej adnotacji na liście 

ewidencji uczniów. 

7. Uczniowie klas I-III oczekujący na rozpoczęcie zajęć lekcyjnych są informowani 

przez nauczycieli świetlicy o przygotowaniu się do wyjścia na zajęcia, uczniowie 

przechodzą do sali lekcyjnej pod opieką nauczyciela wychowawcy. 

8. Po zakończonych zajęciach edukacyjnych w danym dniu nauczyciele 

prowadzący zajęcia w klasach I – III przyprowadzają uczniów do świetlicy. 

9. Uczniowie przebywający w świetlicy, którzy uczęszczają na dodatkowe zajęcia 

prowadzone na terenie szkoły, wychodzą na zajęcia pod opieką osoby  
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prowadzącej (nauczyciela, trenera) zgodnie z dostarczoną aktualną listą 

uczniów, a po zakończeniu zajęć są przyprowadzani na świetlicę. 

10. Każdy przebywający w świetlicy uczeń ma obowiązek poinformowania 

nauczyciela świetlicy o każdorazowym oddaleniu się (wyjście do toalety, 

sklepiku, biblioteki). 

11. Na obiad uczniowie przebywający w świetlicy wychodzą pod opieką nauczyciela 

świetlicy. 

12. Dziecko ze świetlicy odbierać mogą jedynie rodzice/ prawni opiekunowie oraz 

wyznaczone przez nich osoby wpisane do karty zapisu dziecka do świetlicy. Po 

odebraniu dziecka przez rodziców/ opiekunów prawnych przebywa ono pod 

wyłączną ich opieką.  

13. Osoby wskazane przez rodziców jako upoważnione do odbioru dziecka 

proszone są o udokumentowanie swojej tożsamości (Dowód Osobisty)                 

w okolicznościach odbioru dziecka wobec nauczyciela świetlicy. 

14. Zgodnie ze Standardami Ochrony Małoletnich - rodzice/opiekunowie prawni nie 

przebywają na terenie pomieszczeń świetlicy, placu zabaw,  boisk szkolnych, 

stołówki w czasie pracy szkoły. Odbierając dziecko z placu zabaw podchodzą 

od strony głównego wejścia do szkoły do nauczyciela prowadzącego ewidencję 

uczniów i zgłaszają odbiór dziecka, nauczyciel następnie informuje dziecko. 

Rodzic, który przychodzi do szkoły odbiera dziecko, które opuszcza świetlicę. 

15. Gdy uczniowie świetlicy przebywają w  budynku szkoły, rodzic odbierający 

dziecko zgłasza się przez domofon. 

16. Obowiązkiem rodziców/ opiekunów prawnych jest odbieranie dziecka 

punktualnie. 

17. Dziecko odebrane już raz ze świetlicy szkolnej w danym dniu nie może być 

ponownie zapisane tego dnia do świetlicy 

18. Jeśli nauczyciel świetlicy ma podejrzenie, że rodzic/ opiekun prawny lub inna 

osoba odbierająca dziecko jest pod wpływem alkoholu, to dziecko pozostaje      

w świetlicy. O zaistniałej sytuacji powiadamiany jest drugi rodzic, który powinien 

odebrać dziecko. W przypadku odmowy zawiadamiane są stosowne instytucje. 

O zaistniałej sytuacji nauczyciel niezwłocznie informuje 

dyrektora/wicedyrektora.  Jeśli  sytuacja się powtórzy, szkoła niezwłocznie 

informuje stosowne instytucje.  

19. Każda zmiana decyzji rodziców w kwestii pobytu, odbioru  dzieci ze świetlicy 

musi być przekazana w formie pisemnej z datą i podpisem. 

20. W okolicznościach sądowego zakazu kontaktowania się jednego z rodziców        

z dzieckiem, dziecko jest odbierane przez rodzica, który ma do tego prawo na 

podstawie decyzji sądu. 
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21. W przypadku, gdy dziecko nie jest odebrane do godziny 17.00, nauczyciel 

świetlicy zobowiązany jest powiadomić telefonicznie rodziców o zaistniałym 

fakcie. W przypadku gdy pod wskazanymi numerami telefonów  nie można 

uzyskać informacji o miejscu pobytu rodziców, nauczyciel świetlicy powiadamia 

Dyrektora i właściwe organy opieki nad małoletnimi. 

 

 

 

§ 4 

 

Prawa i obowiązki ucznia uczęszczającego do świetlicy szkolnej 

 

1. Uczeń ma prawo do: 

• właściwie zorganizowanej opieki,  

• życzliwego podmiotowego traktowania,  

• poszanowania godności osobistej,  

• ochrony przed przemocą fizyczną i psychiczną,  

• uczestnictwa w organizowanych zajęciach prowadzonych przez nauczycieli 

świetlicy szkolnej, 

• uzyskania pomocy w przypadku trudności w nauce,  

• rozwijania swoich zainteresowań i uzdolnień,  

• korzystania z pomocy dydaktycznych, gier i sprzętu audiowizualnego będącego 

na wyposażeniu świetlicy, 

• zajęcia w świetlicy szkolnej prowadzone są w grupach do 25 osób. 

 

2. Uczeń jest zobowiązany do:  

• przestrzegania regulaminu wewnętrznego świetlicy, kontraktu świetlicy 

szkolnej, 

• przestrzegania zasad współżycia w grupie,  

• współpracy w procesie wychowania i opieki,  

• uczestniczenia w zajęciach organizowanych w świetlicy,  

• kulturalnego zachowywania się , 

• respektowania poleceń nauczyciela,  

• nieopuszczania świetlicy szkolnej, bez uprzedniego zgłoszenia wychowawcy,  

• nieoddalania się od grupy, podczas wyjść poza salę świetlicową,  

• ponoszenia odpowiedzialności za własne postępowanie, 
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• dbania o przestrzeń i sprzęt z którego korzysta, np. porządkowanie używanych 

materiałów, gier, klocków, 

• uczniowie przebywający na świetlicy nie mogą korzystać z telefonów 

komórkowych, MP3, MP4, oraz innych przedmiotów technicznych 

przyniesionych z domu, jedynie za zgodą nauczyciela świetlicy, 

• za zaginione rzeczy przyniesione z domu świetlica szkolna nie ponosi 

odpowiedzialności, 

• do świetlicy nie przynosimy żadnych cennych przedmiotów. 

 

 

 

§ 5 

 

Nagrody i wyróżnienia 

 

1. W zakresie oddziaływań wychowawczych  w pracy świetlicy stosowane są nagrody 

i wyróżnienia oraz kary  zgodne z obowiązującymi w szkole zapisami  Statutu Szkoły. 

2. Za przestrzeganie zasad obowiązujących w świetlicy, bardzo dobre zachowanie, 

wysoki poziom kultury osobistej, aktywność w zakresie różnych realizowanych 

przedsięwzięć, aktywności o charakterze dydaktycznym, wychowawczym, 

społecznym, artystycznym, postawę koleżeńską, uczniowie mogą być nagrodzeni: 

• pochwałą, wyróżnieniem w formie ustnej, pisemnej, informacja przekazana 

wychowawcy klasy, rodzicom,  

• nagrodą rzeczową, 

• dyplomem, wyróżnieniem na forum szkoły 

 

3. Nieprzestrzeganie zasad korzystania ze świetlicy, norm ustalonych                        

w kontrakcie  zawartych w regulaminie, zachowania destrukcyjne, aspołeczne, 

uczeń może być ukarany: 

• upomnieniem w formie ustnej i pisemnej,  

• uwaga o zachowaniu ucznia przekazana rodzicom, wychowawcy klasy, 

powiadomieniem dyrekcji szkoły, 

• w szczególnych przypadkach gdy zachowanie ucznia stwarza 

zagrożenie dla innych,  wypisaniem ze świetlicy szkolnej. 

 

§ 6 
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Dokumentacja świetlicy  

1. Regulamin świetlicy. 

2. Roczny plan pracy świetlicy szkolnej,  opracowana przez wychowawców tematyka 

dodatkowych zajęć realizowanych w ramach świetlicy dla poszczególnych grup 

uczniów. 

3. Dziennik zajęć. 

4. Karty Zapisu dziecka do świetlicy szkolnej, oświadczenia rodziców o samodzielnym 

powrocie dziecka do domu 

5. Listy ewidencji uczniów. 

6. Sprawozdanie z działalności świetlicy szkolnej, składane po I i po II semestrze roku 

szkolnego.  

7.Protokoły zebrań wychowawców świetlicy oraz wydarzeń mających miejsce                  

w świetlicy. 

 

 

§ 7 

Zadania nauczyciela świetlicy 

1.Rzetelne i odpowiedzialne realizowanie zadań związanych z powierzonym 

stanowiskiem.  

2. Zapewnienie bezpieczeństwa podczas zajęć. Podczas zajęć na placu zabaw 

pełnienie opieki w wyznaczonych sektorach. 

3.Opracowanie ramowego planu zajęć dydaktyczno -wychowawczych, które 

nauczyciel będzie realizował w danym roku szkolnym 

4. Systematyczne prowadzenie dokumentacji świetlicy.  

5. Przestrzeganie dyscypliny pracy.  

6. Organizowanie gier i zabaw ruchowych w pomieszczeniach i na powietrzu mających 

na celu prawidłowy rozwój fizyczny uczniów. 

8. Rozwijanie zainteresowań uczniów.  

9. Upowszechnianie zasad kultury zdrowotnej, kształtowanie nawyków higieny oraz 

dbałość o zachowanie zdrowia.  
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10. Współpraca z rodzicami, specjalistami szkolnymi, pielęgniarką szkolną  

11. Dbanie o estetykę pomieszczeń i aktualny wystrój świetlicy.  

12. Zapoznanie uczniów ( w pierwszym tygodniu września) z regulaminem świetlicy, 

zasadami BHP przebywania w pomieszczeniach świetlicy i na placu zabaw.  

13. Powiadamianie rodziców o niewłaściwym zachowaniu ucznia, jego trudnościach, 

kłopotach zdrowotnych itp.  

14. Uczestniczenie w spotkaniach zespołu świetlicowego oraz w ramach pracy 

klasowych zespołów wychowawczych. 

§ 8 

Wyposażenie świetlicy 

1. Bazę Świetlicy szkolnej stanowią cztery sale o zdefiniowanych funkcjach ze 

szczególnym uwzględnieniem charakteru prowadzonych w nich zajęć. 

2. W sprzyjających warunkach pogodowych uczniowie obecni na świetlicy 

korzystają ze szkolnego placu zabaw. 

3.   Świetlica jest wyposażona w pomoce naukowe, sprzęt i materiały 

umożliwiające realizację planu pracy opiekuńczo – wychowawczej: 

• sprzęt audiowizualny  

• przybory sportowe do gier zespołowych   

• książki i gry, materiały do zajęć artystycznych,  plastycznych,  

• miejsce do nauki i wypoczynku. 

§ 9 

Ochrona danych osobowych 

 

1. Zasady dotyczące przechowywania dokumentacji wewnętrznej świetlicy są 

zgodne z obowiązującymi przepisami prawa. 

 

Załączniki do regulaminu świetlicy szkolnej stanowią: 

Załącznik nr 1 : Karta zapisu dziecka do świetlicy szkolnej 

Załącznik nr 2 : Oświadczenie rodziców o samodzielnym powrocie dziecka ze świetlicy              

szkolnej do domu 
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Kraków   …………                                                                         Zatwierdził: 

    

                                                                                           …………………………. 


